Bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:

1. rengia naudojimosi progimnazijos biblioteka taisykles;

2.dalyvauja ugdymo procese — padeda mokiniams savaranki$kai mokytis remiantis
informacijos erdve;

3. vadovaudamasis teisés aktais vykdo progimnazijos bibliotekos veikla:

3.1. sudaro metinj progimnazijos bibliotekos veiklos plang;

3.2. komplektuoja progimnazijos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingy vadovéliy,
programinés, informacinés, mokslo populiariosios, vaiky, metodinés literatiiros fonda (toliau —
bibliotekos fondas);

3.3. tvarko bibliotekos fondg pagal universalios deSimtain¢s klasifikacijos (UDK) lenteles;

3.4. uztikrina tinkama bibliotekos fondo apipavidalinimg;

3.5. skleidzia informacijg apie bibliotekos fondg ir aktualiomis temomis stende;

3.6. rengia knygy temines parodas ir bibliotekos veiklg populiarinan¢ius renginius;

3.7. pildo, tvarko ir saugo progimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

3.8. atlieka bibliotekos veiklos analiz¢: poreikiy nustatymas, planavimas, jgyvendinimo
Inicijavimas;

3.9. diegia mokykly biblioteky informacing sistemg (MOBIS);

3.10. sudaro ir redaguoja mokyklos bibliotekos fondo elektronin; kataloga (MOBIS e-
katalogas) ir kartotekas (formuliary ir vadoveliy);

3.11. inicijuoja bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (bendrosios apskaitos,
inventorinés knygos, dienorastis, vadovéliy apskaitos kortelés, vadoveliy iSdavimo-grazinimo lapai
ir kt.);

3.12. suderings su progimnazijos direktoriumi organizuoja bibliotekos fondo patikrinima;

3.13. organizuoja ir vykdo progimnazijos bendruomenés (toliau — lankytojai) aptarnavima,
informavimg ir konsultavima;

3.14. dalyvauja informaciniy gebéjimy ugdyme:

3.14.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

3.14.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

3.14.3. atsako j lankytojy uzklausas;

3.14.4. padeda lankytojams rasti informacija;

3.15. priima 1§ lankytojy vietoje prarasty ar sugadinty dokumenty ar jrangos tokios pat vertes
arba pripazintus lygiaverciais dokumentus ar jrangg;

4. uztikrina bibliotekoje drausmg ir riipinasi fondo apsauga;

5. dalyvauja mokytojy tarybos veikloje, progimnazijos direktoriaus sudarytose darbo grupése,
komisijose;

6. vykdo kitus teisés aktais nustatytus ar progimnazijos direktoriaus priskirtus nenuolatinio
pobiidZio pavedimus pagal kompetencija.



